UY BAN NHAN DAN QUAN 3 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic

S6: 234/PGDDT Qudn 3, ngay 25 thang 10 ndm 2022.
Vé hudng dan cap nhat ndi dung
va hoat dong cong thong tin dién tir cia
don vi gido duc ndm hoc 2022 - 2023

Kinh gtri:
- Hiéu truéng truong MN, TH, THCS (CL, NCL);
- Chu nhém, 16p ddc 1ap — tu thuc;
- Thu trudéng cac don vi truc thude.

Cdn cirvan ban sé 12/TTTT-CTGD ngay 28 thang 9 nam 2022 cua So Gido
duc va Dao tgo Thanh pho Ho Chi Minh vé hwéng ddn cdp nhdt néi dung va hoat
dong cong thong tin dién tir cuia dom vi gido duc nidm hoc 2022 - 2023.

Can cir van ban so 4210/GDDT-TTTT ngay 16 thang 12 ndm 2020 cua So
Gido duc va Pao tao vé hudng dan t6 chirc, xdy dung, vdn hanh trang thong tin
dién trva hé thong thu dién tw cua don vi gido duc;

Can cir van ban s6 72/TTTT-CTGD ngay 29 thdng 9 ndm 2016 vé kinh phi
cong thong tin dién tir tir nim hoc 2016 — 2017;

Can cit ké hoach sé 26/KH-PGDDT ngay 14 thang 10 nam 2022 cua Phong
Gido duc va Dao tao Qudn 3 vé thuc hién nhiém vu g dung cong nghé théng
tin, chuyén doi sé va thong ké gido duc nim hoc 2022 — 2023.

Phong Gido duc va Pao tao (GDDT) huéng dan cac don vi vé cép nhét nfi
dung, quan ly va duy tri hoat dong trén cong théng tin dién tir (sau ddy goi chung
1a website) ciia don vi gido duc, cu thé nhur sau:

1. Cap nhit ndi dung trén website

Céac don vi thuc hién cdp nhét cac ndi dung toi thiéu trén website don vi voi
nhitng ndi dung, cu thé:

a) Tén mién ding theo quy dinh: bao gbém tén truomg, tén thanh phd,
“...edu.vn”,

b) Yéu ciu ky thugt

- Cac website can c6 giao dién danh riéng cho thiét bi di dong.

- Hé théng doc tin tyr dong - RSS: tir dong hién thi Tin tirc, Théng béo, Vin
ban, Thu méi cia Phong GDDT 1én website don vi.

¢) Yéu cau npi dung

- Xay dung muc: 14y y kién, gép y tir phu huynh, hoc sinh, x4 hoi.

- Cép nhét thong tin vé t6 chirc cia don vi: Ban Giam hiéu, Doan thé, ..

1



- Xdy dung chuyén muyc “3 Cong khai”: N6i dung 1a cac thong tin cong khai
cua don vi theo Thong tu 36/2017/TT-BGDDT. Ndi dung cong khai can dugc
tong hop it nhit trong 03 nim hoc gin nhét.

- Tao mot chuyen muc “Cai cach hanh chinh”: Pang téi cac thi tuc, biéu miu
lién quan dén viéc cung cip thong tin phuc vu cho phu huynh, hoc sinh va nguoi
dung nhur: cac mau don xin nghi hgc, mau don xin phuc khao bai kiém tra, bai thi,
théng tin xét tuyén hoc sinh dau cép, don xin chuyén truong,...

- Tin tirc: Cdp nhit céc tin tirc, su kién tai don vi thuomg xuyén, kip thoi cap
nhat cac théng tin theo chi dao ctia Thanh phé va ciia nganh.

- Thong tin lién hé cua don vi (dia chi, sé dién thoai ¢ dinh, email,.. D)
cac don vi can cdp nhat ddy du thong tin lién lac tai muc “Lién h&” va vi tri dudi
cung man hinh trang chi cia website.

Ghi cha: phai dam bao 100% don vi (mdm non, tiéu hoc, THCS, don vi truc
thudc) bao gom ca cdc don vi cong ldp va ngoai cong ldp phai c6 website xdy
dung dam bao di cdc tiéu chi theo hudng dan tai vin ban 4210/GDPT-TTTT va
dugc tich hop vao Cong thong tin dién tir ciia Phong.

2. Tién d9 thwe hién
Dé trién khai hé thdng ddng b, hiéu qua va thuan lgi trong cong tac quan
ly, d& nghi cac don vi thyc hién nhu sau:

a) Déi voi cac don vi da ky hop dong va dang sir dung trong nam hoc trudc
thi vao trang: http://hopdongcttdt.hcm.edu.vn thuc hién theo huéng dan tai
duong link: https://bit.ly/duytril

Luu y: Don vi can dién thong tin trong trén phdn mém hop dong ddy di,
chinh xdc. Thong tin nay sé thé hién trong hop dong ban in va héa don dién tir.
Héa don dién tir sé€ dwgc giri cho truong qua dia chi email trong hop dong.

b)Déi v6i cac don vi chua timg ky hop dong website véi Trung tdm Thong
tin va Chuong trinh Gido duc - S¢ GDDT. Lan dau tién ky hodc cac don vi khong
ky duy tri ke tir thoi diém hét hidu luc - hop dong 01 nam thi s& phai dang ky lai va
sir dung mau hop ddng tao 14p (tai mAu tai ddy hodc tai dwong link huéng dan &
muc 2a).

¢) Déi véi cac nhom, 16p doc 14p - tu thuc: néu c6 didu kién mudn tao  18p
website riéng cua don vi thi thuc hién viéc ky hop déng tao 18p nhu hudng din &
muc 2b; néu khdng c¢6 diéu kién thi phai lién hé voi huéng din vién dugc phan
cong phu trach don vi minh dé glup tao 01 muc dang tai cac ndi dung hoat dong
ctia don vi 1én website ciia don vi huéng din vién dang phu trach co s& minh.

Ghi chu: kinh phi tao Idp hodc duy tri hang ndm thuwc hién theo vin ban s6
72/TTTT-CTGD.

Sau khi dién ddy du thong tin vao hop ddng, cac don vi giri truc tiép vé
Trung tém Thong tin va Chuong trinh Giéo duc - S6 GDDT trwdc ngay 30 thing
11 nam 2022 (d6i voi cac don vi méi dugc So GDDT ky hop dong tao lap trang
website phai bao cao vé Phong GDDT tén mién website da duoc cap dé cap nhét
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1én Céng TTDT cua Phong), trong qua trinh thuc hién néu c6 thong tin cin trao
d6i lién hé t6 chuyén moén timg béc hoc cia Phong GDDT hoic lién hé truc tiép
Sé GDDT:

+ S6 dién thoai: 02838291875

+ Email: tttt_ctgd@hcm.edu.vn
+ Dja chi: 66 - 68 Lé Thanh Tén, phudng Bén Nghé, Quén 1, TPHCM.
Hoéc 6ng Dang Minh Théng, email: minhthong@hcm.edu.vn./.

Noi nhin:

- Nhir trén;

- BLD PGDDPT;

- T6 chuyén mén PGDDT;
- Luu: VT, CNTT.



